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ÚTMUTATÓ

A SZAKDOLGOZAT KÉSZÍTÉSÉHEZ

-2. bővített, javított változat-
Dunaújváros, 2009

1. A szakdolgozati téma választása
1.1. A szakdolgozat-készítés célja

A szakdolgozat készítésének célja a főiskolai tanulmányok során szerzett ismeretek alkalmazása, összefoglalása. A hallgató szakdolgozatának elkészítésével bizonyítja, hogy képes összetett feladat önálló megoldására, fel tudja használni a tanulmányai során szerzett elméleti és gyakorlati ismereteket, módszereket, tájékozott a szakirodalomban. A szakdolgozattal kapcsolatos általános szabályozást a TVSZ tartalmazza.

1.2. A szakdolgozati témajavaslat
1.2.1. Mi lehet szakdolgozati téma?

Minden szakdolgozat készítésének része a szakirodalom tanulmányozása, adatgyűjtés, megfigyelés, mérés és ezek alapján a hallgató önálló, alkotó tevékenysége. A szakdolgozat általános témajavaslatai feleljenek meg a szak képzési és kimeneti követelményeinek. 

1.2.2. Mi nem lehet a szakdolgozat érdemi része?

Szakdolgozat érdemi része nem lehet csupán:

· berendezések, gépek, eszközök, műszerek, szerszámok, szoftverek stb. bemutatása, működésük leírása,

· gazdasági társaságok, intézmények (munkahelyek) történetének ismertetése, a munkaszervezés leírása, a munkafolyamatok ismertetése.

1.2.3. A téma keresése és jóváhagyása

Az Ftv. 46. § (3) j) pontja szerint a hallgatónak joga (és kötelessége), hogy szakdolgozatának témáját megválassza. A hallgatónak a szakdolgozatba bekerülő szakdolgozati témát tartalmazó kiírás eredetei példányát, a szakirányért felelős oktatási szervezeti egységnek legkésőbb a szakdolgozat készítésére megjelölt félév szorgalmi időszaka második hetének utolsó napjáig ki kell adni, és a THIH-nak egy másolati példányt megküldeni. 
A szakdolgozati téma kiválasztásánál fel kell hívni a hallgatók figyelmét arra, hogy a dolgozatba került információk, adatok, tények nyilvánosak legyenek.
Gazdasági társaságok, intézmények tehetnek javaslatot szakdolgozati témára. A szakdolgozati téma lehetőleg kapcsolódjon a szakirányhoz. Az elfogadott témajavaslatokat az intézet/tanszék vezetője hagyja jóvá. 

2. A konzulensek
A szakdolgozat készítését konzulens irányítja. Minden kiadott szakdolgozat feladathoz a főiskola valamely oktatóját, mint belső konzulenst és egy további külső konzulenst kell kijelölni, illetve felkérni. A konzulensek munkáját a feladatot kijelölő intézet vezetője irányítja. 
A konzulensek feladata a hallgató szakmai munkájának irányítása. 

A jelöltek feladata:

· kapcsolatfelvétel a konzulensekkel
· a téma elfogadása után kutatómunka, vázlatkészítés, amely vázlatot a konzulensek hagyják jóvá

· a dolgozatkészítés során rendszeresen konzultál konzulenseivel, amely a konzultációs lapon nyer bejegyzést

· a téma érdemi feldolgozása, a szakdolgozat végleges elkészítése

· a szakdolgozat benyújtása az intézet/tanszék által meghatározott időre.

A konzultáció befejeztével az együttes munkáról vezetett konzultációs lapot a konzulensek átadják a hallgatóknak, amely már a bekötendő szakdolgozat része.

3. A szakdolgozat beadása
3.1. A szakdolgozati tantárgy felvétele

A szakdolgozat nevű tantárgy felvételének előfeltétele a szak tantervében megadott kredit teljesítése. Ezt a tantárgyat is a regisztrációs héten kell a hallgatónak véglegesen felvennie.
A szakdolgozat készítése érdemjeggyel végződő tantárgy. A szakdolgozat beadhatóságát (megfelelt/nem felelt meg) és minősítését a belső konzulens adja, érdemjegyét a Záróvizsga Bizottság állapítja meg.
3.2. A szakdolgozat beadásának feltételei

A szakdolgozat beadhatóságáról (beadható igen//nem ) a belső és a külső konzulens külön-külön tesz nyilatkozatot és aláírásával igazolja a konzultációs lapon. Ha bármelyik konzulens nem tartja beadhatónak, akkor a szakdolgozat nem adható be. 
A szakdolgozat beadási határidejét a tanév időbeosztása határozza meg.

A kész, bekötött szakdolgozatot a feladatot kiadó intézetbe kell leadni. Ez a záróvizsgára jelentkezés határideje is (a THIH-nál kell jelentkezni). 
A szakdolgozat beadásának halasztására a THIH-n leadott kérvény és az intézetigazgató javaslata alapján a TB adhat engedélyt.
4. A szakdolgozat bírálata

A szakdolgozat bíráltatásáról a TVSZ 69.§ (3) pontja rendelkezik. A bíráltatás megszervezése az illetékes tanszék/intézet vezetőjének feladata. 

Bíráló csak felsőfokú oklevéllel rendelkező külső vagy belső szakember lehet.
5. A szakdolgozat védése a záróvizsgán

A bírálatot a hallgató számára legkésőbb 5 nappal a szakdolgozat védése előtt hozzáférhetővé kell tenni. A külső bíráló és a belső bíráló külön-külön írásban is értékeli a szakdolgozatot és tesz javaslatot a szakdolgozat minősítésére. 

A bírálat(ok) eredeti példányát a bíráló(k) minősítési javaslatával a szakdolgozathoz csatolva, minősítésre a Záróvizsga Bizottságnak kell átadni. A szakdolgozat minősítését (érdemjegyét )a Záróvizsga Bizottság állapítja meg
Amennyiben a Záróvizsga Bizottság a záróvizsga során úgy találja, hogy a szakdolgozat az elfogadható szintet nem éri el, elégtelen érdemjeggyel osztályozza. Ebben az esetben a jelölt záróvizsgáját nem folytathatja. 
A hallgató külön írásbeli kérésére az oktatási rektor-helyettes engedélyezheti a szakdolgozatvédés és a záróvizsga külön záróvizsga-időszakban való letételét. A külön eljárás díját a Térítések és Juttatások Szabályzata tartalmazza.

A hallgató a választott szakdolgozati témát a tárgykiírástól számított egy éven belül kell megvédenie, amennyiben nem sikerül, úgy új szakdolgozati témát kell választania.
6. A szakdolgozat formai előírásai
6.1. A szakdolgozat kidolgozása, szerkezete, nyelvezete
Fontos, hogy a hallgató a kiírás minden feladatpontját kellő részletességgel és mélységben kidolgozza, mert ezt a bíráló és a bizottságok külön ellenőrzik. A hallgató ne másolja a szakirodalmat, kerülje az általános elméleti ismeretek leírását, inkább ezeknek a feladattal kapcsolatos alkalmazására helyezze a hangsúlyt. A dolgozat a szakterület hozzáértői számára készül, ezért szükségtelen a töltelékszöveg, a magától értetődő magyarázat. A más szerzőktől átvett rövid idézetek a dolgozatba beszerkeszthetők az idézett hely pontos megjelölésével, de a hosszabb anyagok a mellékletben helyezendők el. A szakdolgozatként kiírt feladat megoldását indokolni kell, azokat rajzokkal, számításokkal kell kiegészíteni. A hallgató törekedjen az összetett műszaki, gazdasági szemlélet érvényesítésére, megjelenítésére.

6.2. A dolgozat érdemi részének felépítése
a)
A szakdolgozat bevezető részében a hallgató vázolja a téma jelentőségét, határozza meg a dolgozat célját, mutassa be a megoldandó feladatot.

b)
A bevezető rész után a hallgató térjen át a feladat elemzésére. A szakirodalom feldolgozása alapján röviden ismertesse a feladathoz kapcsolódó elméletet. Ezekből kiindulva adja meg az általa választott megoldásokat, hangsúlyozza a saját önálló, alkotó munkáját. A dolgozatnak ezt a részét a témához, illetve a kiíráshoz illeszkedően kell fejezetekre, alfejezetekre tagolni.
c)
A hallgató dolgozata végén foglalja össze a szakdolgozati munka eredményét, az eredménnyel kapcsolatos megállapításait, utaljon az alkalmazási lehetőségekre, mutasson rá továbbfejlesztés irányaira.
6.3. A szakdolgozat formai szerkezete
a)
külső borító


- A/4 méret



- szöveg: 
SZAKDOLGOZAT (javasolt betűméret: 24 pont, félkövér)




Felirat elhelyezése: felsőlapszél és a betűnagyság közti távolság
                                   100 mm





NÉV (javasolt betűméret: 16 pont, félkövér)





Elhelyezése: az alsó lapszéltől számított 20 mm magasan, a név
                                   melletti jobboldali margó 15 mm



- a szakdolgozat száma a gerincre kerül, ezt az intézet adja meg



- a borító fekete műbőrből, a feliratozás aranyozással készül.
b)
belső címoldal tartalmazza 


- az intézmény teljes nevét, betűmérete: 14 pont, nagybetű



- az intézmény hivatalos elfogadott emblémáját (átmérő 26 mm)



- a szak hivatalos megnevezését, betűméret: 14 pont nagybetű



- a dokumentum megnevezését: SZAKDOLGOZAT, betűméret 18 pont,
              félkövér, nagybetű



- a szakdolgozat címét, betűméret: 14 pont, nagybetű



- a jelölt nevét és szakát, betűméret: név 13 pont, félkövér; szak: 12 pont



- a szakdolgozat készítésének évszámát: 14 pont
c)
szakdolgozat kiírás eredeti példánya

d)
konzultációs lap (kétoldalas formanyomtatvány, melyet a jelölt az intézettől, tanszéktől vesz át)
e)
tartalomjegyzék


Formai jellemzője: tűnjön ki a fejezetek tagolása, pl.:



1. 
elsőfokú cím

16 pont, félkövér



1.1. 
másodfokú cím
14 pont, félkövér



1.1.1 
harmadfokú cím 
12 pont, félkövér

f)
a dolgozat érdemi része,

g)
irodalomjegyzék pontos megjelöléssel,

h)
a mellékletek jegyzéke és a befűzhető mellékletek; az egyéb (nem befűzhető) mellékleteket a borító tasakjában a helyezzük el,

i)
függelék: a dolgozat megértését segítő elméleti alapfogalmak, hosszabb levezetések részletezése.

A szakdolgozat a magyar nyelv szabályainak megfelelően világos, érthető stílusban fogalmazandó. Kerülni kell az idegen nyelvekből öncélúan átvett szavakat, mondatszerkezeteket és nyelvtani alakokat. 

7. Kivitelezés, terjedelem
7.1. Gépelés, műszaki szerkesztés

Formai előírások:

a) A szakdolgozatot A/4-es fehér géppapírra egyoldalas formában kell kinyomtatni.

b) A sortávolság másfeles, a margó mindenütt 2,5 cm, a kötés oldalán további 0,5 cm legyen.

c) Az oldalszám a láblécben középen legyen.

d) A szövegtörzset 12 pontos betűkkel kell szerkeszteni, igazítás sorkizárt (Times New Roman vagy Arial).

e) A szakkifejezésekre, mértékegységekre, fizikai és matematikai jelölésekre, az ábrák rajzolására a magyar szabvány érvényes előírásai a mérvadók.

Ajánlott irodalom a formai előírásokhoz:

Csengeri P. P.: Mennyiségek Mértékegységek Számok SI. Budapest: Műszaki Könyvkiadó, 1981.

Énekes Ferenc: A kiadványszerkesztés. Budapest: Novella Könyvkiadó, 2004.

7.2. Terjedelem

A szakdolgozat terjedelmét az intézetek/tanszékek határozzák meg. Ajánlott oldalszám (mellékletek nélkül) 40-60 oldal.
7.3. A dolgozat tagolása, fejezetek

A dolgozatot fejezetekre kell tagolni. Nem ajánlott háromnál több fokozatú címrendszer alkalmazása. A fejezetek, alfejezetek címét ponttal tagolt decimális számozással kell ellátni. A fő fejezetek új oldalon kezdődjenek.

1. Címsor 1 (16 pont, félkövér) 

1.1. Címsor 2 (14 pont, félkövér)
1.1.1. Címsor 3 (12 pont, félkövér) 
7.4. Ábrák, táblázatok, összefüggések

A szakdolgozat lehetőleg minél több saját készítésű ábrát tartalmazzon (az arányosság elvét betartva). Az ábrák és táblázatok elhelyezhetők:

a)
a szöveges részben, szerves egységben a róluk szóló szövegrésszel,

b)
a szöveges rész végén, de azzal egybekötve:

· ha A/4 méretnél nem nagyobbak, 

· ha többrétegű logikai kapcsolatuk miatt az alapvető gondolatmenetet zavarnák, illetve nem feltétlenül szükségesek a szöveg követéséhez,

c)
a mellékletben, ha méreteik miatt nem köthetők egybe az A/4-es lapokkal.

Az ábrákat, táblázatokat minden esetben számozással és címmel kell ellátni. Egyszerűbb a folytonos sorszámozás, de alkalmazható a szerkezeti számozás is. Az ábraszám és cím az ábra alá középre kerüljön. 

7.5. Irodalmi hivatkozás, irodalomjegyzék

A szakdolgozat a hallgató munkája, elkészítéséhez a szakirodalom tanulmányozása szükséges. 
A dolgozatírás során meg kell különböztetni 

· szószerinti idézetként,
· tartalmi összegzésként, amikor nem szószerint idéz, hanem a szerző gondolatait – hivatkozva a forrásra – saját szavaival adja vissza,

· tények, elméletek felvázolására felhasznált irodalmat. 
A hivatkozott mű vagy dokumentum azonosításához elegendő információt kell az olvasó számára biztosítani. Ezt az információt a felhasznált dokumentum könyvészeti adatainak hiánytalan és pontos közlésével adhatja meg1

Az irodalmi hivatkozás, az irodalomjegyzék formai követelményeit az  „MSZ ISO: 690: 1991. Bibliográfiai hivatkozások” szabvány, az elektronikus források leírására vonatkozó követelményeket az „ISO 690-2  Information and documentation - Bibliographic references - Part 2: Electronic documents or parts thereof” nemzetközi szabvány tartalmazza.
7.5.1 A hivatkozásokban megjelenítendő kötelező adatok és leírásuk

7.5.1.1. Könyvek

· A szerző(k) neve. A családnév nyomtatott nagy betűkkel, ezt követően az egyéni név teljes alakban. Külföldi szerzők nemzeti névhasználatában az egyéni név megelőzi a családnevet, ezért a bibliográfiai adatok közlésekor a névelemek sorrendjének megváltoztatására van szükség. A sorrendcserét a vessző jelzi. Az adatelemet szóköz nélkül kettőspont követi.

Pl. TÓTH László: 

    PEASE, Allan: 

· Ha két-három szerzője van a műnek, mindegyik nevet közölni kell abban a sorrendben, ahogyan a könyv címoldalán vagy a folyóiratcikk címfejében, illetve aláírásában látható. A neveket az "és" szócska köti össze. 

Pl. TÓTH László és ZAHOLA Tamás:

     PEASE, Allan és PEASE, Barbara:

· Gyűjteményes köteteknél, vagy többszerzős műveknél, ha a szerkesztő neve kiemelten szerepel a forráson, akkor a szerzők felsorolása helyett a szerkesztő neve kerül a leírásba kerek zárójelbe téve a szerkesztő funkciót. 

Pl. SÍKLAKI István (szerk.):

· Ha háromnál több szerzője van a műnek és nincs kiemelt szerkesztő, akkor elegendő az első szerző feltűntetése. A többi név elhagyását a szögletes zárójelbe tett [et al.] rövidítéssel kell jelölni.

 Pl. BOGLÁR Lajos [et al.]

· A hivatkozott mű címe. A címet úgy kell leírni, ahogy a forrásban megtalálható. Az alcím elhagyható, ha ez nem szükséges az azonosításhoz. A leírásban címet követő kettőspont után következik kisbetűvel kezdve.

Pl. Ábrázoló geometria : konstruktív feladatok műszaki ábrázolása

· Kiadás sorszámát vagy megjelölését meg kell adni az forrásban megtalálható formában.

Pl. 2. kiadás ill. 3rd ed.

· Megjelenés. A megjelenési adatokat a következő sorrendben kell megadni: megjelenés hely, kiadó, megjelenési év. A kiadás helye után kettős pontot, a kiadó után vesszőt, kiadás éve után pontot kell kitenni. 

Pl. Budapest : Európa, 2008

· Ha a megjelenés helye ismeretlen, akkor a szögletes zárójelbe tett [s.l.] rövidítéssel kell jelölni. 

· Abban az esetben ha a kiadó neve ismeretlen, akkor a nyomda nevét kell feltűntetni. A kiadó nevét meg lehet adni akár teljes, akár rövidített formában is, ha így is egyértelmű. Ha a forrásban több kiadó neve van feltűntetve, közülük a leginkább kiemeltet kell megadni. Keresztnevek vagy kezdőbetűik közlése csak kétséges esetekben szükséges. 

Pl. Akadémiai Kiadó, ill. Akad. K.

     Wiley (nem pedig John Wiley ( Sons)


· a mű idézett részének helye (oldalszám mettől meddig). Pl. p. 22-29.

7.5.1.2. Részdokumentumok

Könyvek vagy időszaki kiadványok (folyóiratok, hetilapok, stb.) részei – fejezetek, cikkek, kötet, függelék stb. leírásában egyértelműen utalni kell a gazdadokumentumra az „In” kifejezéssel. Az alábbi adatokat kötelezően kell szerepeltetni:

· Szerző(k) neve, a hivatkozott mű címe. A leírásuk szabályai azonosak a könyvekével.

· A könyvek, időszaki kiadvány címe, kötetszáma, évszáma, 

· az hivatkozott rész helye (oldalszám mettől meddig).

Pl. BÁGER Gusztáv: Az Állami Számvevőszék a közpénzek szolgálatában. In: Gazdasági kormányzás. Báger Gusztáv és Bod Péter Ákos (szerk.). Budapest : Aula, 2008. p. 105-128.

HORVÁTH Dezső: Grid: a számítógép-hálózatok új rendszere. In: Magyar Tudomány, 2008, 169. évf. 8. sz. p. 928-938.. 

7.5.2 A szószerinti idézetek,  leírásának módja

· A szó szerint idézetett szövegrészt mindig idézőjelben („”) kell közölni, az azt követő, felső indexként megadott számok az idézett dokumentum leírására utalnak, abban a sorrendben, amelyben az idézés történik. A hivatkozások a lábjegyzetben, az oldal alján jelennek meg. A következő példák szemléltetik egy dolgozatban a lehetséges összes idézet leírását. 

7.5.2.1 Könyvekből vett idézetek leírása

Pl.: „Üreges alkatrészek nézetein azok belső részletei takartak, …” 1
Lábjegyzetben: 1 TÓTH  László és ZAHOLA Tamás: Géprajz. Dunaújváros: DF Kiadó Hivatal, 2005. p. 89.

· Ugyanazon dokumentumból származó további idézések ugyanazt a sorszámot kapják, mint az első.

Pl.: „A paraméter szabványos jele és számértéke között két szóközt kell kihagyni.”1
Lábjegyzetben: 1 p. 200.

7.5.2.2 Időszaki kiadványokból – folyóiratokból, heti lapok, stb. - származó idézetek leírása

· A leírásban az időszaki kiadvány nevét dőlt betűvel írjuk, előtte az „In:” jelölést kell használni.

Pl.: „A gridek létrehozásának oka a kisebb számítógépek alacsony kihasználtsága.”2

Lábjegyzetben: 2HORVÁTH Dezső: Grid: a számítógép-hálózatok új rendszere. In: Magyar Tudomány, 2008, 169. évf. 8. sz. p. 928. 

7.5.2.3 Konferencia-anyagból  (az ún. proceedings) származó idézetek leírása

· Konferencia-anyagok a legváltozatosabb címmel jelennek meg, ezért arra kell törekedni, hogy az azonosításhoz szükséges legfontosabb adatokat közölje. Mindig meg kell adni a konferencia nevét, számát (ha van), rendezésének évét, a rendezvény helyét és magának a kiadványnak az azonosításához szükséges adatokat.

Pl.: „-Ignoring words with low TF*IDF during similarity computations.”3
Lábjegyzetben: 3BESSER, Howard és LACK, Rosalie: Image and metadata distribution at seven university. ECDL'99 (3.) Párizs) (1999). In: Researc and advanced technology for digital libraies. Berlin : Springer, 1999. p. 25.

7.5.2.4 Elektronikus forrásokból származó idézetek leírása
· Az elektronikus dokumentumok sokfélesége miatt - eredetileg is digitalizált, csak elektronikusan megjelenő mű, stb. – a teljesség igénye nélkül itt csak a leggyakrabban előforduló hivatkozásokat mutatjuk be. A mintákban nem található típusok leírására feltétlenül meg kell nézni az ezekre vonatkozó nemzetközi ISO szabványt és szakirodalmat. 

· A dokumentum címe után szögletes zárójelben kell jelölni az adathordozó típusát -. [elektronikus folyóirat], stb. -, ill. azt a dátumot, amikor az oldalt megtekintették. Az URL címet mindig a két < > jel közé kell tenni (szóköz nélkül)!
Pl. :„Hol és mikor ésszerű az e-learning használata”4
Lábjegyzetben:4NOSZKAY Erzsébet: E-tanár a felsőoktatásban? In: e-Világ [elektronikus folyóirat] [2008.11.21.](http://www.pointernet.pds.hu/ujsagok/evilag/2006-ev/06/20070219211857725000000674.html (
Pl.: „A „Magyar Tenger” elnevezés a XIX. századi felvilágosodás egyik magyar költőjéhez Pálóczy Horváth Ádámhoz fűződik.” In: Ezerarcú Balaton [multimédia CD_ROM]. Budapest : Unit Kft., 2002.

7.5.3 Felhasznált irodalomjegyzék (bibliográfia) formai követelményei 

Azokat a műveket kell felsorolni, amelyeket a szakdolgozat írója elolvasott és munkája során felhasznált. Az egyes bibliográfiai tételek – a szerző vezetékneve, a mű címe - a magyar ábécé sorrendjének megfelelő betűrendben követik egymást. Besoroláskor a névelőket nem kell figyelembe venni, a szerzők tudományos fokozatára, vagy társadalmi rangjukra vonatkozó névelőzékeket. Pl. DLA, dr., gróf stb. nem kell feltűntetni. A bibliográfiában mindig a teljes oldalszámot kell megadni, a hivatkozásban viszont csak azt az oldalszámot, ahonnan a gondolatot vagy az idézetet vettük. 

Pl. 

ABLONCZY Balázs: "Lándzsahegy", néprokonság, small talk. In: Magyar külpolitikai gondolkodás a 20. században : a VI. Hungarológiai Kongresszus, Debrecen, 2006. aug. 22-26. szimpóziumának anyaga. PRITZ Pál és SIPOS Balázs (szerk.). Budapest : MTT, 2006. p. 87-106.

ALEXANDER, Jeffrey C.: Szociológiaelmélet a II. világháború után. Budapest : Balassi : ELTE Szociológiai Int., 1996. 363 p.

A dictionary of finance and banking. SMULLEN, John és HAND, Nicholas (szerk.). 3. ed. Oxford : Oxford University Press, 2005. 436 p.

ECO, Umberto: Bábeli beszélgetés.Budapest : Európa, 2001. 263 p. 

Az ismeretlen szakképzés. HRUBOS  Ildikó (szerk.). Budapest : Új Mandátum, 2002. 106 p.

MAJTÉNYI Balázs: A nemzetállam új ruhája. Budapest : Gondolat, 2007. 268 p.

7.6. Technológiai dokumentációk
A feladathoz kapcsolódó technológiai dokumentáció nyomtatványait a hallgató szerzi be. Felhasználhatók a munkahelynél alkalmazottak. Ez elősegíti, hogy a szakdolgozat a munkahely számára hasznosítható legyen. A technológiai dokumentációk tartalmi és formai kivitele a szaktantárgyak feldolgozása során tanult szempontok, elvek szerint történik. Függetlenül attól, hogy a műveletterv vonatkozó rovatának kitöltése szükséges, a technológiai adatok pontos és részletes számítását csak a fontosabb műveleteknél célszerű bemutatni.

Számítógépes program készítésekor mellékelni kell a forráslistát (adathordozón, részletes megjegyzésekkel) és a futtatható programot (adathordozón).

7.7. Tervrajzok
Fénymásolaton csak a feladat kidolgozásához kiadott vagy felhasznált alapdokumentáció adható be. A rajzok elkészítésében és azok kezelésében az érvényes géprajzi előírások alapján kell eljárni. A rajzokon a munkahely vagy a szakcsoport szövegmezője használható. A rajzszámozást célszerű a munkahely rendszere szerint végezni. A rajzokat A/4-es méretre hajtva, sorszámozva mellékletként kell a bekötött szakdolgozat tasakjában elhelyezni.

7.8. Kötés, példányszám
A szakdolgozat nyomtatása, beköttetése a hallgató feladata. A hallgató számítson arra, hogy dolgozatának nyomtatása és beköttetése több napot is igényelhet, a beadási határidő teljesítésekor ezt vegye figyelembe. 

A szakdolgozat teljes anyagát 2 példányban és CD-ROM adathordozón (lezárt, nem felülírható formában) kell beadni. A CD-t a bőrkötéses példányba beragasztott papírtokban kell elhelyezni A CD-re a teljes dolgozat egy fájlként, pdf formátumba kerüljön. A hallgató nyilatkozatot tesz arról, hogy dolgozata elektronikus változatát a könyvtár olvasótermi használatra kiadhatja a szerzői jogok tiszteletben tartása mellett.
A CD-ROM adatszerkezete:

Mappa neve: a szakdolgozatot író neve és szakja


Pl. Kovács János – gépészmérnök

A mappa az alábbi fájlokat tartalmazza:


- fejlec.pdf


Tartalmazza:




- szerző neve:



- szak:




- tagozat:




- benyújtás éve:




- konzulens neve:




- szakdolgozat címe:




- kulcsszavak: (2-3 db)


- szakdolgozat.pdf 


- mellékletek mappa

Néhány, a témához, a tudományos kutatómunka technikájának elsajátításához kapcsolódó irodalom
ECO, Umberto: Hogyan írjunk szakdolgozatot? 3. kiad. Bp. : Gondolat, 1996, 255 p. 
FERCSIK Erzsébet: Dolgozatírás - felsőfokon. Bp. : Krónika Nova, 2002, 91 p. 
GYURGYÁK János: Szerkesztők és szerzők kézikönyve. Bp. : Osiris, 2000, 540 p. (Osiris kézikönyvek) 
Kutatás és közlés a természettudományokban. Szerk. Koltay Tibor. Bp. : Osiris, 1999, 318 p. (Osiris kézikönyvek) 
MSZ ISO 690 Bibliográfiai hivatkozások. 2. kiad. Bp. : Magyar Szabványügyi Hivatal, 1990, 22 p. 
SZABÓ Katalin: Kommunikáció felsőfokon. Hogyan írjunk, hogy megértsenek? Hogyan beszéljünk, hogy meghallgassanak? Hogyan levelezzünk, hogy válaszoljanak? 2. átd., bőv. kiad. Bp. : Kossuth, 2001, 404 p. 

NYILATKOZAT

a szakdolgozatról

Alulírott …………………………………………………………………………………...(név) ……………………………………………………………….(szak megnevezése)

kijelentem, hogy ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… (című) szakdolgozatomat (nyomtatott és elektronikus formában) a Dunaújvárosi Főiskola oktatói és hallgatói, szükség esetén más érdeklődők is felhasználhatják (pl. hivatkozás alapjául, olvasótermi használatra) későbbi munkájukhoz a szerzői jogok tiszteletben tartása mellett. 

Ugyanakkor kijelentem, hogy a szakdolgozat saját kutató munkám eredménye.

aláírás

Dunaújváros, 20…,………
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