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: Bejelentkezés az SAP Business One-ba

A felhasznalok a rendszerbe a Windows-ba torténé bejelentkezés utan, az
Asztalon talalhat6 ,,.SAP Business One” ikonra kattintva tudnak
bejelentkezni. (ha nem indul el automatikusan a bejelentkezéssel)

Al

SaF Business
ne




. Bejelentkezés az SAP Business One-ba

Ekkor rovid varakozas utan megjelenik a bejelentkezési ablak, ami az
utoljara hasznalt adatbazisba valé bejelentkezést teszi lehetové:

SAP Business One

SAP.

Felhasznaldkad

Jelsza Lhaad

(04 Befejezds Cég modositasa |

P BUSINESS
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Bejelentkezés az SAP Business One-ba

A Cég médositasa billentyiire kattintas utan megjelenik a cégkivalaszté képernyo:

Cég kivalasztasa

Felhasznaldkad manager Jelszd e Felhasznald csere

Aktudlis szerver MSSOL +  (local) SZErver CIEre

Az aktudlis szerver cagei

Ceg neve Adatbazis neve YErzio Ll
K_gen Kerigen_0420 a00133 Bletualizalas
Mintaz2 kft.-c Mintaz2_c a00153
Plasticware3 kit plasticware3 200153
Izzdlarnpa kft. SBODermo_ HL 200153

Ik, Megsem

Innen a cég kivalasztasa, a felhasznalokoéd és jelszé beirasa utan Iépunk be a

rendszerbe.
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Alapfunkciok, a rendszer hasznalata

Bejelentkezés utan az SAP BO rendszer Fémeniujét lathatjuk. Amennyiben a Fémenu
valamilyen ok miatt mégsem latszana, a CTRL+0 billenty(ik egyidejii lenyomasanak
hatasara eléhivhatjuk, illetve a rendszer egyes moduljai elérhetéek a menusorban
talalhaté ,,Modulok” menubdl is.

E&jl Szerkesztés Mezet Adatok Ugras  Modulok  Eszkézdk  Ablak  Sdgo

DS dEaMFREE EEHMORBEYE BRESEm £ B AR ?

Plasticweares Kft
rnanager

Madulak h Hizd &= Mezd h Felhasznaldi ment I
Adminisztracio [«]
Pénziigy d
Uzleti lehetdségek

Ertékesités

Beszerzés

Uzleti partner

Bank

Készletvezetés

Gyartas
Anyagsziikséglet-tervezés
Szolgaltatas / Szerviz

Emberi erdforrasok

Beszamolok
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Alapfunkciok, a rendszer hasznalata

A képernyo fels6 részén lathaté a rendszer menusora és egy ikonsor. Az alabbiakban
ezek hasznalatat mutatjuk be roviden. Az egérrel az egyes ikonokra allva néhany
masodperc mulva a rendszer megjeleniti, hogy mely funkcidk gyors elérésére
szolgalnak.

E&jl Szerkesztés Mezet Adatok Ugras  Modulok  Eszkézdk  Ablak  Sdgo

DS dEaMFREE EEHMORBEYE BRESEm £ B AR ?

Plasticweares Kft
rnanager

Madulak h Hizd &= Mezd h Felhasznaldi ment I
Adminisztracio [«]
Pénziigy d
Uzleti lehetdségek

Ertékesités

Beszerzés

Uzleti partner

Bank

Készletvezetés

Gyartas
Anyagsziikséglet-tervezés
Szolgaltatas / Szerviz

Emberi er&forrasok

EZx*0Lr06CR N 8D

Beszamolok
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: Meniisor és ikonsor

A menusor ,Fajl” és ,,Szerkesztés” menuiben talalhaté funkcidk és
az ikonok tobbsége megegyezik a Windows-bol mar ismert
funkciokkal, illetve ikonokkal.

A bizonylatok a rendszerben elmenthetoek tervezetként is, ami azt
jelenti, hogy a rendszer nem zarja le a bizonylatot, igy a késobbiek
folyaman a bizonylattervezet el6hivasaval médosithatéak. A
bizonylat tervezettként valé mentését a ,,Fajl” menupontban teheti
meg.

A ,,Nézet” menu funkcidi kozul fontos a ,,Felhasznaléi mezok”
funkcioé (vagy CTRL+SHIFT+U billentyii-kombinacié), ami a
felhasznalbi mezdket teszi a képernyon lathatova.

Az ,Adatok” menu alabb kiemelt funkcioi lényegesek a
mindennapos hasznalat szempontjabdl, igy ezeket részletesebben is
bemutatjuk:




: Meniisor és ikonsor

1. Keresés illetve Hozzaadas:

a rendszerben az egyes képernydk KERESESI illetve
HOZZAADASI és MODOSITASI médban lehetnek. A tdrzsadatok
altalaban (igy az Uzleti partner térzsadatok is) alapbeallitasként
KERESESI médban jelennek meg, mig a bizonylatok alapvetéen
HOZZAADAS moédban. Sziikség esetén a két ,,iizemmod” kozott
valthatunk, ha ezekre a funkciokra kattintunk.

Funkciok elérése az ikonsorbol-:

a Keresés funkcié a ® jkonnal, mig a Hozzaadas funkcio a
2 jkonnal érheto el.




: Meniisor és ikonsor

2. Elsé adatrekord, Kovetkezb adatrekord, EI6z6 adatrekord, Utolsé
adatrekord: a funkciok segitségével az egyes adatrekordok (pl.
uzleti partnerek) kozott valthatunk, lépegethetunk.

Funkciok elérése az ikonsorbaol:
az egyes funkciok a WUt jkonokkal érhetéek el.

Az El6z6 és a Kovetkez6 adatrekordok billentylikombinacioval is
elérhetéek: a CTRL és a - vagy < billentyiikkel.




: Meniisor és ikonsor

3. Sor létrehozasa és Sor torlése:

a funkciok segitségével egyes felhasznaléi tablakban uj sort
hozhatunk létre, illetve torolhetink meglevé adatot. A Sor
létrehozasa funkcidé a CTRL+I, a Sor torlése funkciéo a CTRL+K
billentylikombinaciokkal is végrehajthaté.




: Meniisor és ikonsor

A ,,Modulok” menubdl elérhetd a rendszer 6sszes modulja, példaul
ha a bejelentkezés utan nem latszik a bal oldalon a FoGmend.

Az ,Eszk6zok” menuben lehetoség van megfeleld jogosultsag
birtokaban a felhasznalé altal lathaté mez6k meghatarozasara,
specialis tablak, lekérdezések megtekintésére illetve modositasara.

Az ,Ablakok” menubdl lathatéak és elérhet6k a megnyitott ablakok,
illetve a menu funkciéi lehetéséget nyujtanak az ablakok bezarasara
és elrendezéséhez.







Jelszovaltas

A felhasznalok megvaltoztathatjak az SAP BO rendszerbe torténo belépéshez
hasznalt jelszavukat az Adminisztracio / Definicidok / Altalanos / Jelszé6 moédositasa
menupont alatt:

{1 Adminisztracio
= el I kszot kel val =] | allcal | bal
Clyan 1 jelszot valasztania, amely megfelel a cegenel alkalmazott jekzoszabalvozasre
= Arfolyamok és indexek 1_.r ,” - b b !
A jekzdnak tartalmaznia kel
[ Rendszerbeillitasok Legaldbh 4 karakter,
£ Definicick

£ Altalinos
[E Jelszokezelés

Jelszo madositasa

[ Jelszd modositasa peg jelszd

1 Ertékesitd/beszerz LY Jeiszn —
Javahaoyas o

1 Teriletek

= Jutalékesoportok oK | Mégsern |

M Flfire dofiniilt c7fivon

Ekkor a rendszer kéri a régi jelszét, valamint az 0j jelszét kétszer. A jelszé6 minimalis
hossza 4 karakter.







: Kornyezet kivalasztasa

A rendszerben lehetéség van tobb adatbazis fliggetlen kezelésére. Az egyes

adatbazisok kiilonb6z6 cégeket vagy egy cégen belul az éles és a tesztcélokra
hasznalt adatok elklilonitését szolgalhatjak.

A rendszer hattérszinei kiilonb6z6 adatbazisokban (kornyezetekben) eltérére

allithatdk, ez segiti a felhasznalo6t abban, hogy konnyen eldonthesse, melyik
kornyezetben van éppen.

Ezen kivil a bejelentkezést kovetéen a rendszer a Fomenii tetején is jelzi, hogy mely
felhasznal6 és melyik kornyezetbe van bejelentkezve.
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: Kornyezet kivalasztasa

Ha nem a megfelel6 kornyezetben van a felhasznal6, akkor az Adminisztracié / Cég
kivalasztasa meniiben lehetéség nyilik a kornyezet valtoztatashoz (tesztbdl atlépni az
élesbe, vagy az élesbél a teszt kornyezetbe).

[T Fomeni

Plasticwares K.,
marager

Modulok j Huzd es Nezd . Felnasznaldi meni I

L)
=
=
3
3

)= |E3

Adminisztracio “
Ceg kivalasztasa L
Arfolyamok és indexek
Rendszerbeallitasok

Definiciok
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Kornyezet kivalasztasa

A Cég kivalasztasa ablakban a rendszer az aktualis elérheté kornyezeteket mutatja,
innen kivalaszthaté a kivant kornyezet:

Cég kivalasztasa

Felhasznalakod manager Jslszd i Felhasznala csere

Bktudlis seerver MSSOL v (local) SIErVEr CSere

Az aktudlis szerver cegei

Ceq neve Sdathbazis neve Werzio Uj
K_gen Kerigen_0426 800153 Aktualicalds
Minta2 Kft.-c Minta2 ¢ BOD153
Plasticwyares Kft plasticurares 00153
Izzolampa Kft, SBCDero_HU BOD153
]
=]
oK Magsem







Cégadatok megadasa

1. Kattintson az Adminisztracié — Rendszerbeallitasok - Cégadatok parancsra

2. Valassza az altalanos regiszter Orszag nyelve fulét és adja meg vallalata

altalanos cimadatait

Plasticware3 kit

manager

Modulok | Huzd és Nézd | Fe

poaod

POERDED

Adminisztracio

Cég kivalasztasa
Arfolyamok és indexek
Rendszerbeallitasok
Cegadatok
Altalanos beallitaso
Konyvelési periadus
Jogosultsagok
Bizonylatszamozas
Bizonylat beillitasai

Nyomtatasi beallita:

o I A w |

Nyitoegyenlegek
Definiciok
adatimport/-export
Segeédeszkozok
Engedélyezési eljaras
Licenc

AddOn-ok

Figyelmeztetési beallita:

Altaldnos h

orszag rvelve

Cag neve
Cirn

Utca,/postafick

Eplilet

Waros

Iranyitcszam

Korzet

Szdwetségi tartormany
Cirszag

Internetcim

Myorntatasi fiejlec
Menedzser

1. telefon
2, telefon
Fax

E-rnail

MEgsem

Szarnviteli adatok h

7 Idegen el

Petdfi tér 12
6200 Kiskdrios
HL!

Petdfi tér

12

Kiskdrds

S200

Bacs-Kiskun Megye

Hungary
wivwy plasticsare. b

Plasicware Kft,

06-78f 312-678
0e-78f 312679
06-72f 312-620
plasicware@chelo. bu

Alapbealitasok

Cegadatok




: Cégadatok megadasa

A Munkasziineti napok definialasahoz valassza az Uj érték definialasa pontot. Ekkor
felnyilik a munkaszuneti napok tabla, melyben megadhatja egy évre vonatkozéan az
unnepnapokat.

Amennyiben a rendszerben mar vannak definialva az adott évre munkaszuneti napok,
ugy azok kivalasztasa utan az elétte 1évé narancssarga nyil segitségével eléhivhatja
a munkaszuneti napok ablakot, és igénye szerint moédosithatja azt.
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Cégadatok megadasa

[E Cégadatok =
Altaldnos Szamviteli adatok h alapbealitasok I
Addhivatalfadohatdsag Bacs-Kikun Megyei APEH
Adiszam 1 HU12345673
Addszamm 3
Tovahki 1D 1235323 MunkaszUm?ti napok
Hetvege TOL: Szombat - G Y asarnap -
Csak eqy evhez érvenyes [] Hetvagék ignarilisa fizetésekhez
Forrdsadd - ceq 0,00 Daturn TOL: Daturm IG: Megjegyzések
Mentesites szama 1 [2007.01.01 2007.01.01 Ujiéw napia [a]
Tavabbi addszam 2 |2007.03.15 2007.03.15 1848-as forraclalom és szabacs, =]
Adatigyintézd 3 |2007.03.16 2007.03.16 Munkaszlneti nap
ﬂ 2007.04.09 2007.04.09 Husvet
ﬂ 2007.04.20 2007.04.30 Munkaszineti nap
ﬂ 2007.05.01 2007.05.01 Munka Cnnepe
H 2007.05.28 2007.05.28 Plnkidsd
o MEDD?.DE.ED 2007.02.20 Szent Istvan Unnepe
Munkasziinati napok = HU-2007 5 o007, 10.22 2007.10.22 Murkaszineti nap
E 2007,10.23 2007,10.23 Memzeti Unnep
m 2007.11.01 2007.11.01 Mindenszentek napia
g 2007,11.02 2007,11.02 Munkaszineti nap
E 2007.12.24 2007,.12.26 Karacsony
m 2007.12.25 2007,.12.26 Karacsony
- E 2007.12.31 20071231 Munkaszineti nap E|
o =
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Cégadatok megadasa

3. Valassza az Alapbeallitasok regisztert és adja meg a Cég altal
hasznalni kivant SAP SBO rendszer beallitasait.

[ Cégadatok [a]
Altalanos h Szamviteli adatok l Alapbeallitasok I
Szamlakeret mintak CAHL
Sajat penzhenm Forint
Rendszerpénzhnemm Farirt
Alapértelmezett szamlapénznem Sajat pénznem -

kivetelegyenleg megielenitése negatiy eldjelel

[ szamlaszegmentalds haszndlata

MNegativ dsszeq hasznalata visszavonas eseten

[T Tébb bizomyatfaita megengedése szamkironkent

[] Tebbryehd timogatas

Folyarnatos készletryilvantartas akalmazasa
Cikkcsoportok ertékelési mddszere Moz atlag -
[ Cikk-kaltségek raktirankeénti kezelése
[T Beszerzési szamlak kimvelés rendszerének hasznalata
kgszletkiadas engedélyezése cikk-kiltség nélkul

¥alasszon bankot

Megrendeld fél Sajat bankhoz kivilaszhott szamla megjekenit
Sajat bank T Hungary

Sajat bank orszaga Hungary = Budapest Bank Rt

Sajat bark Budapest Bank Rt 101234456-45373765-00000005

Sajat bank - alapertelmezett szamlaszarn 10123446-45378765-000
Sajat bark - Alapértemezett kirendeltsé  Kiskdris

[] Barkkivonat-feldolgozas instaldlisa




Cégadatok megadasa

4. A sajat bank megadasahoz elészor definialnia kell a hasznalni kivant bankot az
Adminisztracio — Definiciok —Bank —Bankok definialasa menu alatt. Ekkor
megnyilik a Bankok definialasara egy tablazat, ahol megadhaték a hasznalni
kivant bankok.

. alla
= ST 5
3 Altalanos
. #  Orszagkod Banklkdd Bank neve
3 Pénzigy 9
o L 113 |Hungary IEB Inter-Europa Bank Rt
[ Udleti lehetdségek 14 |Hungary ING ING Bark R,
[ Beszerzés 15 |Hungary KB Konzumbank Rt
5 Uzleti partner 116 | Hungary kMNH k&H kereskedelimi &5 Hitelbank
117 |Hungary MAK Magyar Allarnkincstar
i Bank @ Hungary MEE Magyar Kllkereskedelmi Bank Rt.
Bankok 19 |Hungary MME Magyar Mernzeti Bark
st bank szamldi 20 | Hungary MTE Magyar Takarékszivetk,-i Bank
Sajat bank szamlai 21 |Hungary oTP OTP Bark Rt
Hitelkartyak E Hungary PE Postabank Rt
Hitekartyas fizetés 23 |Hungary POB Porsche Bank
24 |Hungary RE Raiffeisen Bark Rt.
Hitelkartyas fizetési madok 25 |Hungary YE volkshank Rt
Kédok bankkaltségek hozza 26 | Hungary -
Fizetési modok =] (D]
Fizetési futas alapértékei [=] Mégsem




Cégadatok megadasa

A bankban hasznalt bankszamlakat a Bank / Sajat bank szamlai menupont alatt
adhatjuk meg, a hozzarendelt fokonyvi szamlaval egyutt:

= I_-_":umwa Sajat bank szamlai - Meghatarozas
3 Ozleti partner
= Bank #  Bankkod Crszag Kirendeltseg Szamilaszarn ki, csekkszam  Fdkomywi szamla Idei
Bankok 1 |BB HL Kiskidris 101234456-45378765-00000005 o 28410000
2 RB HLI Kiskdrds 115000651-00000051-0000055 > 38610000
Sajat bank szamlai 7 |loe HL |
Hitelkartyak _

a

Hitelkartyas fizetés

I

PR 0o o

Ezek utan valaszthatja ki Sajat bank menuliben a Bankszamlaszamat.

A sajat bank megadasa el6tt célszeri beallitani a Cég sajat fokonyvi szamanak
medgfelel6en a szamlakeretet, valamint a fokonyvi szamla kijeloléseket. (Ezeket a
beallitasokat a konyvelési részben targyaljuk)




Altalanos beallitasok

Az alapértelmezett fizetési feltételek megadasahoz definialjon kulonféle fizetési
feltételeket vevokhoz illetve szallitdkhoz és valassza ki a legaltalanosabban hasznalt

fizetési feltételt.

I Adminisztracio [~]
Céqg kivalasztasa El
Arfolyamok és indexek [= Fizetési fFeltételek - Meghatarozas [=]
= Rendszerbeillitisok
Cégadatok Fizetesi feltételek kodja
Altalanos bedllitdsok Esedékesséai daturm alapia Bizorwlatdaturn -
[ Altalanos beasllitasok TOL: -+ O Honap  + B Mato
— Tlr&snap
LIP h Kt’lli;segkereth S;DIgaItataSth Megjelenltesh Betlbious paclatfizetések szama cg
Ll = = = 5 5 o - g
LUgyfeltevekenyseaek karlatozasa -  Bejtwd fizetés meoryitisa e -
Hitelkeret Szamlazas korlatozass clomtd definislbisa -
Ohligékeret Szillitds korldtozasa
Wevdi rendelés
Myitott szilitdlevelelk figyelembevétele LP-miezdil
Alapértelmezett fizetési feltétel - vevd > wewd B napra UsszEs eng?dmérjy o 0,00
Alapértelmezett fizetési feltétel - szalitd == Szilitd 8 napra kKamat % kovetelesekre 6,00
Arlista Beszerzési ar -
Wewd alapertelmezett fizetesi modja Hitelkerat S00,000,00
Szalitd alapertelmezett fizetési modja Ohligdkeret 500.000,00
Hitelkartyabizonylatok benydjtasa Avtomatikus Mégsem
Alapértelrmezett felszdlitasi feltétel - vevd
Engedelyezési eliaras aktivalasa
Szammlaegyenlegek megjelenitése egyeztetd szamlak szerint
&,
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: Altalanos beallitasok

Ugyan ebben az ablakban definialhat az adott fizetési feltételhez skontét illetve az
adott fizetési feltételhez hitelkeret, obligokeretet is.

[= Fizetési feltételek - Meghatirozas

Fizetesi feltételek kodja

Esedekessigi datum alapia
TOL:

Tlr&snap

Reszletfizetések szama

Bejdvd fizetés megnyitasa
Skontd definialasa

UP-mezdk

Disszes engedmany %o
Karnat % kivetelésekre
Arlista

Hitelkerat

Ohligokeret

Sltualizalas Megsem

Yevd B napra

Bizorwlatdatum

-+ ] Hdnap

=20

MHem

0,00

B,00
Beszerzasi ar
200, 000,00
S00.000,00

+ B

.
o
(i

=[]

8/3

Megnevezes = napon belll 3%

[ ] D&turn szerint

[ ] Fuvar

#
1]
2 |

(R

|
|
|
|
_ |

MNapok kdmywelesi daturn utan  Engedrmény %

g 3,00
0,00

[}

Ik Megsern

Eejegyzesek tirlese




Altalanos beallitasok

Amennyiben a Cég hasznalni kivan koltségkeretet, ugy itt kell kipipalni a koltség
keret hasznalatat, mely alapjan figyelmeztetési médokat hatarozhat meg és
bejelolheti, mely bizonylatokat figyelje a rendszer

Altalanos besllitisok

Lp | Kﬁltﬁégkereth S;n:ulgéltatésukh Megjelenl'tésh Betltipus &s héttérh Qtw:lﬂalh Készletl

kiltségkeret hasznalata

kiltsegkerettdl eltérd hizonylat esetén:

{3 Keltségkeret zaroldsa @ Figyelmeztetés {3 Mincs figyelmeztetés

@) Eves kiltségkerethez
{ " Hawi koltségkerethes

Megrendelések
Arubedrkezésak
i Panziigy




: Altalanos beallitasok

Altalanos beallitasok

QF‘h Kiltsegkerat | S;u:ulgéltatézukh Megjelenftézh Betitious s héttérh Qtw:unalh ngzletl

Minden bejelentkeréskor Internet-tulajdonsagok

[ | Adatellendrzés végrehajtisa | Proxy-szerver hasznalata
[ ] Arfolyam-tabla megnyitasa

LarnEtldcdd komyvelések megjslenitése wagrehajtaskor

Figyelmeztetés kildése a mara terveztett tevekenysegekrdl

'Uzenetek/Figyelmeztetésel' megjelenitése, ha UJj Uzenet érkesi

Telefon
Uzenetel aktualizildsa (percenként) 10 krzetszam
Kepermydzaroldsi idd (perc) 20 kdlsd wonal eldhing

Eldredatalt hitelkartyabizonylatok' ablak inditaskor Memm =
Tarténetnapld 29

(04 Megsem




: Altalanos beallitasok

Altalanos beallitasok

QF'h I{njl’ggégkereth Szolgaltatasok | Megjelenitésh Betltipus &s héttérh Qtw:lnalh Kgazletl
Tizedesiegyek (0..6]

Myl Hungarian (Hungary) ~ Osszegek 2

Arak 2
Szin Kk ~  Arfolvarnok 2
Hosszlsag alapertelernzett egysege Centimeter *  Mennyisegek 1
Sdly alapertelernzett egysége 3rammm ~ Szizalek 2
Iddformmatum 24H ~  Egyzegek 2
Daturnformatun EEEEfHH/ M ~  Elvalasztdiel .
Daturn elvalasztaiel . Ezreseket elvalazzta jel
Vi EER [HSpiE e e - Péenznem megielenitése a szam jobb oldals
Sorok szama a Lista:,..' ablakokban a Atvaltasi arfolvam megadasa

f&) Direkt
{3 Indirekt




Altalanos beallitasok

Altalanos besllitasok

QF'h I{tll’gségkereth Sgnlgéltatésukh Megijelenites | Betltipus &s héttérh thnalh kigszletl

Betltipus Tahiorna *  Hatter - MiNCsen - -
| kereses

Betlrmeret 12 -

Eldzetes Eldzetes

AaBbyyZz - abod

keprmegislenités kidzépre rendezett -




: Altalanos beallitasok

Altalanos beallitasok

QF'h Kﬁl‘gégkereth SEDIgéItatémkh MegjelenitéSh Eetltibus &5 hatter | Qtw:nnalh Ké_szletl

Microsoft Wiord-rnintak kdmywtara

Microsoft Excel mappa

kKepek mappaja C:\Program Files!SAP Manage!SAP Business Onel\Bitrnaps\People’,
Failrnellekletek mappaia

Bdvitési rmappa

Bltudlis szkenner Mem talalhatd megfeleld szkenner

HML-Fajlkdmywtar

[0 (2 e ) e
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: Altalanos beallitasok

Altalanos beallitasok
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Altalanos beallitasok

Alapértelmezett raktar meghatarozasahoz elészor definialnia kell a raktarakat az
Adminisztracié Definiciok Készlet Raktar meghatarozas menu alatt.

Az Aktualizalas gombbal tarolhatja a rogzitett adatokat.

A raktar definicidjanal lehet megadni a konyvelésben hasznalt fokonyvi szamlakat,
amiket azon cikkek konyvelésekor hasznal a rendszer, amelyekhez a raktar szerinti

konyvelést valasztjuk.
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Konyvelési periodusok

A konyvelési periédusok beallitasanak médositasahoz az Adminisztracié /
Rendszerbeallitasok / Konyvelési periédusok menuponttal juthat a periédushoz
tartozé sor elején lévo sarga nyilra kattintva, ekkor megnyilik a konyvelési
periédusok ablak, ahol az adott periédust zarolhatja, megadhatja a periédus
datumhatarait is.

[ Adminisztracio =] |
Cég kivalasztasa [ Kidnyvelési periddusok =
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Bizonylat beallitasai

Az Adminisztracié — Rendszerbeallitasok — Bizonylat beallitasai menupontra kattintva
megnyitja a bizonylat beallitas ablakot, ebben az ablakban a Cége altal hasznalt
bizonylatok altalanos és bizonyos bizonylatfajtak specialis beallitasait adhatja meg.

Plasticwares kKt Bizonylat beallitasai
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: Bizonylatszamozas

Lehetdéség van egy bizonylatfajtahoz tobbféle szamkor meghatarozasara. Kattintson
a sor elején kétszer és megnyilik a Szamkorok meghatarozasara szolgalé ablak, ahol
megadhat Pl.: Atutalasos és Kézpénzes kimend szamlakra kiilén
szamlasorszamozast.

Egy bizonylatfajtahoz tobb szamkor rendelése esetén gondoskodni kell a megfeleld
szamkor kivalasztasarél. Ez torténhet a bizonylat kiallitasa soran, de lehetéség van a
szamkorok személyhez rendelésére is.
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Bizonylatszamozas
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Felhasznalok definialasa

Az osztaly megadasahoz valassza ki az Uj érték definialasa meniit és adja meg a cég
tovabbi osztalyait.
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: Jogosultsagok meghatarozasa

Adminisztracié / Rendszerbeallitasok / Jogosultsagok / Altalanos jogosultsagok
menupont alatt:

A jogosultsagok ablakban a bal oldali oszlopban valasszon egy felhasznalé nevet.

Megadhat egy felhasznalénak az 0sszes modul minden funkciéjahoz teljes, olvasasi
jogosultsagot vagy teljesen korlatozhatja az adott felhasznal6 jogosultgat a
jogosultsag ablak alsé részén talalhaté gombokkal.

Az ablakon belul megadhat a felhasznal6 részére globalis maximalis engedményt,
ehhez irja be a kivant engedményt 100% bezardélag, amit a felhasznalé megadhat a
bizonylatokban.

A Jogosultsagok ablakban végzett médositasok mentéséhez kattintson az
Aktualizalas gombra




Jogosultsagok meghatarozasa
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: Részjogosultsagok megadasa, modositasa

A bal oldali oszlopban valasszon egy felhasznalénevet.

Kattintson a narancsszinii haromszogre az alkalmazas vagy funkcié bal oldalan a
jogosultsagok kovetkezo szintjének kibontasahoz. Az alkalmazas dsszes
funkcidjanak megjelenitéséhez, illetve elrejtéséhez kattintson a Kibontas, illetve a
Visszazaras gombra.

Ha részjogosultsagot kivan megadni, vagy médositani szeretné a felhasznalé
jogosultsagait az adott funkciora vagy az almodulra vonatkozoélag, kattintson a
jogosultsagra a jobb oldali listan. Ekkor megjelenik a funkciéra vagy alkalmazasra
vonatkozo lehetséges jogosultsagok legorduld listaja. Valasszon egy bejegyzést a
listarol.

A superuserek szirkével jelennek meg a listan, mivel az 6 jogosultsagaik nem
modosithatok.
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Részjogosultsagok megadasa, modositasa
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: Jogosultsagok masolasa masik felhasznalé szamara

A jogosultsagok ablakban a bal oldali oszlopban valassza ki azon felhasznalét,
akinek jogosultsagait masolni szeretné. Tartsa lenyomva az egérgombot addig, amig
egy keret jelenik meg a felhasznalénév korul.

Huzza a keretet annak a felhasznalonak a nevére, akinek biztositani szeretné a
jogosultsagokat.

Engedje fel az egérgombot.
Egy rendszeriizenet jovahagyast kér a masolasi miivelethez.

A miivelet jovahagyasahoz kattintson az OK gombra. A jogosultsagok teljes
egészében at lesznek masolva a masodik felhasznaloéra.
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Jogosultsagok masolasa masik felhasznalé szamara
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: Vevo- és szallitocsoport definialasa

1.

Valassza a kévetkezd elérési utvonalat: Adminisztracié -Definiciék - Uzleti
Partner - Vevicsoportok (vagy Szallitocsoportok). A rendszer a kurzort a
megjelend ablak legelsé Ures sorara allitja.

Adja meg az elsd csoportot.

Ha rogzitette a bejegyzést, valassza az Aktualizalas parancsot. Az Aktualizalas
felirat OK-ra valtozik. A kurzor ekkor egy uj sorra ugrik és megadhat egy uj
vevocsoportot. Még nem definialt vevécsoportok a késdbbiekben hozzaadhatok.

Ha rogzitette az 0sszes bejegyzést, valassza az OK parancsot. A csoportok nevét
is megvaltoztathatja ebben az ablakban. Ahhoz, hogy ezt tegye, folulirja a
megdfeleld bejegyzést és az Aktualizalas paranccsal elmenti a valtoztatast.

Uzleti partner torzsadatainak rogzitésekor egy legordilé menubdl valaszthatja ki

a vevoé/szallitéocsoportot, de az Uj érték definialasa sorra kattintva uj csoportokat
is definialhat.
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: Vevo- és szallitocsoport definialasa
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: Vevo- és szallitocsoport definialasa

[ Adminisztracio (o]
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Cikkcsoportok meghatarozasa

Nyissa meg az adminisztracio - Definiciok — Készletvezetés — Cikkcsoportok menupontot.

El Adminisztracié E| Cikkcsoportok - Meghatarozas
Cég kivilasztasa [~] Cikkcsoport megnevezése |
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Adja meg a cikkcsoport megnevezését

A cikkcsoport megnevezése utan nyomja meg a Hozzaadas gombot.




Raktar meghatarozasa

.y

Nyissa meg az Adminisztracié - Definiciok — Készletvezetés — Raktarak menupontot.
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: Raktar meghatarozasa

Adja meg a kovetkezoket a raktarhoz:
— Azonosité kulcs (raktarkod)
— A raktar neve
— A raktar adatainak rogzitése utan kattintson a Hozzaadas ikonra.

A rendszerben altalanos alapértelmezett raktarat a Rendszerbeallitasok / Altalanos
beallitasok Készlet fulén adhat meg. Cikkenként mas alapértelmezett raktar is
definialhaté a Készletvezetés / Cikktorzs adatok Készlet fulén a raktar kijelolése utan
az Alapértelmezett raktar billentyiire kattintva.

A rendszer a tranzakcidokban el6szor az alapértelmezett raktarat allitja be, ez utana
modosithaté.
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Banktorzs létrehozasa

A Bankok és bankszamlak adatait az Adminisztracio / Definiciok / Bank / Bankok és a
Adminisztracio / Definicidk / Bank / Sajat bank szamlai menupontok alatt rogzitheti.

Megadhaté a sajat bank kirendeltség neve, a bankszamla szama, valamint az adott
bankszamlahoz rendelt FOkonyvi szamla is.
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Banktorzs létrehozasa

és az Adminisztracié / Definicidk / Bank / Sajat bank szamlai menupontok alatt
rogzitheti.

Megadhaté a sajat bank kirendeltség neve, a bankszamla szama, valamint az adott
bankszamlahoz rendelt FOkonyvi szamla is.

ld UCILTILC - . .. B B
Sajat bank szamlai - Meghatarozas

7 Uzleti partner

63 Bank #  Barkkod Orszag kirendeltseq Szamlaszam ki, coekkezam Fokomywi szamla Idei
Bankok 1 |BB HL Kiskdirtis 10123446-45378705-0000000% = 33410000
2 |FB HL Kiskdirtis 115000651-00000051-00000554 o> 33610000
Sajat bank szamlai 3 |CB HU |
Hitelkartyak _

al

Hitelkartyas fizetés

TR .

i




